Regulamin

Zarzgdu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Rodlo” w Opolu

§ 1.

I. Regulamin Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej .Rodlo” w Opolu, zwany dalej
Regulaminem, okresla podzial czynnosci miedzy czlonkéw Zarzadu, tryb zwolywania
posiedzen. obradowania i podejmowania uchwat przez Zarzad.

2. Zarzad Spéldzielni Mieszkaniowej .,Rodto™ w Opolu, zwanej dalej Spotdzielnia. dziata na
podstawie:

1) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoldzielniach mieszkaniowych,

2) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spoldzieleze,

3) Statutu Spotdzielni,

4) Regulaminu.

§ 2.
1. Zarzad prowadzi sprawy kolegialnie i reprezentuje Spotdzielnie na zewnatrz.

2. Prawo czlonka Zarzadu do prowadzenia spraw Spoldzielni i jej reprezentowania dotyczy
wszystkich czynnosci sadowych i pozasadowych Spoldzielni.

3. Zarzad moze powola¢ pelnomocnika Spoltdzielni na podstawie zgody wszystkich czlonkow
Zarzadu. Odwota¢ petnomocnictwo moze kazdy czlonek Zarzadu.

4. W przypadku nieobecnosci Prezesa Zarzadu zastepuje go czlonek Zarzadu.

5. Oswiadczenia skladane Spoldzielni oraz doreczenia pism Spoldzielni moga byé
dokonywane wobec jednego cztonka Zarzadu lub pelnomocnika.

6. Za Spéldzielni¢ czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec zatrudnionych
w Spoldzielni pracownikéw dokonuje Zarzad.

§ 3.
1. Obowiazki Prezesa Zarzadu polegaja, miedzy innymi na:

a) kierowaniu praca Zarzadu, w tym: zwolywanie posiedzen Zarzadu. przewodniczenie
posiedzeniom Zarzadu, przygotowywanie projektu porzadku posiedzenia i dokumentow
stanowiacych przedmiot posiedzenia Zarzadu, dokumentowanie pracy Zarzadu,

b) nadzorze pracy glownego ksiggowego Spoldzielni,

¢) prawidiowej gospodarce majatkiem i srodkami finansowymi Spotdzielni,

d) przekazywaniu do wykonania decyzji Zarzadu,

e) wspotpracy z Rada Nadzorcza, w tym udzial w posiedzeniach Rady Nadzorczej,

f) sktadaniu Radzie Nadzorczej i Walnemu Zgromadzeniu sprawozdan z pracy Zarzadu,

g) prowadzeniu spraw zwiazanych z czfonkostwem w Spoétdzielni,
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h) prowadzeniu spraw pracowniczych,
i) nadzorze nad bezpieczenstwem 1 higiena pracy oraz przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych,
j) nadzorze nad biezaca dziatalnoscia gospodarcza Spoéldzielni w zakresie: organizacji
i koordynowania dzialalnosci Spoéldzielni zwigzanej z inwestycjami i remontami zasobow
mieszkaniowych Spétdzielni,
k) opracowywaniu projektéw planéw gospodarczych Spoldzielni,
1) przygotowywaniu projektéw umoéw z kontrahentami w szczegdlnosci w zakresie inwestycji
i robot budowlanych lub remontowych,
m) koordynacji i uczestnictwie w przeprowadzanych odbiorach inwestycji oraz robot
budowlanych i remontowych,
n) organizacji i nadzorze pracy konserwatorsko gospodarczych budynkéw Spéldzielni,
0) nadzorze nad dokumentacja techniczna budynkow Spoldzielni i prowadzenie ksigzek
obiektow,
p) uczestnictwie w odbiorach budowlanych i innych lokali do uzytkowania,
r) przygotowywaniu materialow i informacji dotyczacych rozliczania inwestycji, roboét
budowlanych i remontowych,
s) przygotowaniu Walnego Zgromadzenia,
t) wspdlnie z czionkiem zarzadu planowanie dzialalnosci gospodarczej i finansowej
Spoétdzielni.

§ 4.

1. Czlonek Zarzadu - gléwny ksiggowy Spéldzielni, zwany dalej czlonkiem Zarzadu, kieruje
praca Zarzadu w czasie niecobecnosci prezesa Zarzadu.

2. Czlonek Zarzadu w ramach pelnionej funkcji gléwnego ksiggowego Spoéldzielni: prowadzi
sprawy ksiggowe i rachunkowe Spétdzielni, na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami
i sporzadza roczne sprawozdanie finansowe Spéldzielni.

3. Do zakresu czynnosci czlonka Zarzadu nalezy, w szczegélnosci:

a) planowanie dziatalnosci gospodarczej i finansowej Spotdzielni wspdlnie z Prezesem,
b) wprowadzanie wszystkich dokumentéw ksieggowych do ewidencji finansowo-ksiegowej
prowadzonej w Spoétdzielni,
¢) uzgadnianie stanu sald prawidlowosci kont ksiggi gléwnej z kontami analitycznymi,
d) prowadzenie windykacji i rozliczen z uzytkownikami lokali mieszkalnych 1 innych lokali
Spotdzielni,
¢) prowadzenie korespondencji z cztonkami Spétdzielni,
f) ewidencja korespondencji przychodzacej i wychodzacej ze Spéldzielni,
g) sporzadzanie analiz ekonomicznych i sprawozdan z caloksztattu dziatalnosci Spotdzielni,
h) prowadzenie analiz i nadzér nad ksztaltowaniem si¢ kosztéw gospodarki zasobami
mieszkaniowymi Spéldzielni wspdlnie z Prezesem,
i) rozliczanie i analiza zuzycia ciepla, zimnej i cieplej wody w zasobach mieszkaniowych
Spoldzielni oraz w rozliczeniach z uzytkownikami lokali mieszkalnych,
j) prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych pracownikow Spoétdzielni oraz nadzor nad
rozliczaniem funduszu plac i funduszu socjalnego, '
k) nadzér nad rozliczaniem finansowym prowadzonych przez Spéldzielni¢ inwestycji oraz
nad funduszem na remonty zasobéw mieszkaniowych Spotdzielni,
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I) prowadzenie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Urzedem Skarbowym
1 Urzedem Miejskim w zakresie wszystkich zobowigzan Spétdzielni,

m) wspolpraca z Rada Nadzorcza w zakresie wynikajacym z pehnionej funkcji gléwnego
ksiegowego,

n) wspolnie z Prezesem ustalenie kalkulacji poszczegolnych pozycji oplat eksploatacyjnych,
oplat za jednostki zuzycia ciepla do podgrzania wody, jednostki zuzycia centralnego
ogrzewania.

§ 5.

l. Kazdy czlonek Zarzadu moze prowadzi¢ bez uprzedniej uchwaly Zarzadu sprawy
nieprzekraczajace zakresu zwyklych czynnoscei Spotdzielni.

2. Jezeli jednak przed zatatwieniem sprawy, o ktorej mowa w ust. 1, drugi z pozostalych
czlonkéw Zarzadu sprzeciwi si¢ jej przeprowadzeniu lub jezeli sprawa przekracza zakres
zwyklych czynnosci Spotdzielni, wymagana jest uprzednia uchwata Zarzadu Spéldzielni.

§ 6.
1. Zarzad podejmuje decyzje na posiedzeniach w formie uchwat.

2. Uchwaly Zarzadu moga byé¢ powzigte, jezeli wszyscy czlonkowie zostali prawidlowo
zawiadomieni o posiedzeniu Zarzadu. Do waznosci uchwal konieczna jest obecnos¢ dwoch
cztonkow Zarzadu.

3. Uchwaly Zarzadu zapadaja bezwzgledna wigkszoscia glosow. W przypadku réwnosci
glosow decyduje glos prezesa Zarzadu.
§7.

. W posiedzeniu Aarzqdu czlonkowie mogq ‘uczestriczy¢ przy wykorzystamu srodkow
bezpoéredmego porozumiewania si¢ na odleglosé. FIFD S DA A

2. Zarzad moze podejmowac uchwaly w trybie pisemnym lub przy wykorzystaniu srodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglos¢. Uchwala moze by¢ takze wynikiem glosow
czesciowo oddanych na posiedzeniu, czgsciowo na pismie lub przy wykorzystaniu srodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglos¢.

3. W sprawach pilnych lub mniejszej wagi podjecie uchwaly moze nastapi¢ obiegiem, przez
podpisanie projektu uchwaty kolejno przez cztonkoéw Zarzadu. Uchwaly uwaza si¢ za podjete
z chwila zlozenia ostatniego podpisu pod uchwata.

§ 8.
1. Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na miesiac,
w pierwszy poniedzialek kazdego miesiaca lub w innym dniu ustalonym przez Zarzad
w pierwszym tygodniu kazdego miesigca.

2. Posiedzenia Zarzadu przebiegaja zgodnie z pisemnym porzadkiem posiedzenia,

przygotowanym przez prezesa Zarzadu.
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3. Kazdy z czlonkéow Zarzadu moze wnies¢ do porzadku obrad sprawe, ktéra jego zdaniem
wymaga decyzji Zarzadu.

4. Zarzad sklada Radzie Nadzorczej i Walnemu Zgromadzeniu sprawozdanie z wykonania
uchwatl tych organéw.

§ 9.
1. Posiedzenia Zarzadu sa protokolowane.

2. Protok6l posiedzenia Zarzadu zawiera: porzadek posiedzenia, imiona i nazwiska czlonkow
Zarzadu, wykaz dzialan wykonanych przez Zarzad od poprzedniego posiedzenia Zarzadu,
wykaz podjetych uchwat i liczbg gloséw oddanych na poszczegolne uchwaly, inne istotne
sprawy Spotdzielni omawiane na posiedzeniu oraz podpisy czlonkéw Zarzadu.

3. Prezes Zarzadu prowadzi wykaz podjetych uchwat oraz kontroluje ich wykonanie.

§ 10.

1. Regulaminu Zarzadu zostal przyjety w dniu 03.02.2025 r. uchwalg nr 1/02/RN/2025 Rady
Nadzorczej w sprawie Regulaminu Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej ..Rodlo™ w Opolu.

2. Regulamin obowiazuje od dnia 01.03.2025 .
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UCHWALA nr 1/02/RN/2025

Rady Nadzorczej Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,Rodlo” w Opolu
z dnia 3.02,2025 r.

w sprawie: Regulaminu Zarzgdu Spéldzielni Mieszkaniowej ,Rodlo” w Opolu

§1

Rada Nadzorcza przyjmuje Regulamin Zarzadu Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Rodlo” z siedziba
w Opolu,

§2
Przyjety Regulamin stanowi zatgcznik do uchwaty.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.

Glosowalo za - 3
Przeciw - 0
Wstrzymatlo sig -0

Przewodniczacy Zastgpca Przewodniczgcego Sekretarz
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